
学报编辑部根据《关于深入推进“四项制度”实施的通知》要求，认真梳理“只跑一次”“少跑一次”“不跑冤

枉路”的业务信息，改进作风，提高工作效率，具体业务事项如下： 

业务内容 处理方式 时  间 咨询电话 人  员 地  点 

投 稿 

登 录 学 报 官 方 网 站

http://xuebao.xpu.edu.cn/ 在

线注册、投稿 

实时处理 029-62779060 

孟  超（机电工程、电子信息、   

计算机科学） 

田  莉（管理、服装、环化、      

市政规划） 

师  琅（纺织、服装智能制造、   

基础科学） 

临潼校区 

22-8 楼 338 

稿件初审 

责编负责各自领域稿件初审，初

审结果及意见通过采编系统及邮

箱同时反馈作者 

5 个工作日 029-62779060 

孟  超（机电工程、电子信息、   

计算机科学） 

田  莉（管理、服装、环化、      

市政规划） 

师  琅（纺织、服装智能制造、   

基础科学） 

临潼校区 

22-8 楼 338 

稿件外审 

责编指派多位外审专家评审稿

件，汇总整理专家意见反馈作者；

若专家未在规定时限完成审稿，

责编催审或延期改派其他专家 

20 个工作日 029-62779060 

孟  超（机电工程、电子信息、   

计算机科学） 

田  莉（管理、服装、环化、      

市政规划） 

师  琅（纺织、服装智能制造、   

基础科学） 

临潼校区 

22-8 楼 338 

http://xuebao.xpu.edu.cn/


稿件终审 
编辑部主任审查稿件评审及退修

整体情况，并进行终审 
5 个工作日 029-62779061 武  晖 

临潼校区 

22-8 楼 339 

作者校对 

1.本校作者：责编联系作者预约

时间至学报编辑部校对稿件 

2.外校作者：责编发送电子版清

样，作者在线校对 

1.现场处理 

2.实时处理 
029-62779060 

孟  超（机电工程、电子信息、   

计算机科学） 

田  莉（管理、服装、环化、      

市政规划） 

师  琅（纺织、服装智能制造、   

基础科学） 

临潼校区 

22-8 楼 338 

录用函领取 

对已录用拟排刊期稿件作者可联

系责编领取录用函 

1.方式一：至学报编辑部领取 

2.方式二：若无法至编辑部领取，

请联系责编通过E-mail发送电子

版录用函 

1.现场处理 

2.实时处理 
029-62779060 

孟  超（机电工程、电子信息、   

计算机科学） 

田  莉（管理、服装、环化、      

市政规划） 

师  琅（纺织、服装智能制造、   

基础科学） 

 

版面费缴纳 

责编发送版面费收款通知至作者

个人邮箱及采编系统中，作者可

通过网银、支付宝、微信或其他

形式转账至学报收款账户（注意

备注作者姓名并联系编辑部确认

查收） 

实时处理 029-62779060 
田莉（西安工程大学学报） 

师琅（纺织高校基础科学学报） 

临潼校区 

22-8 楼 338 



发票领取 

1.本校作者：至学报编辑部现场

领取 

2.外校作者：提交发票信息及通

信地址至学报邮箱，编辑至校财

务处发具发票，快递至作者 

1.现场处理 

2.10 个工作

日 

029-62779060 
田莉（西安工程大学学报） 

师琅（纺织高校基础科学学报） 

临潼校区 

22-8 楼 338 



学报编辑部稿件处理流程 

 

 

 

作者投稿 

系统分配稿件编号，发送收稿通知 

责编收稿及初审 退改并发送退改函 

匹配审稿专家 

审稿专家外审 

退稿并发送退稿函 

西安工程大学学报 纺织高校基础科学学报 

退改并发送退改函 

作者二审修改稿 

编辑部主任终审 

责编汇总外审意见 

定稿录用 

责编编修稿件 

退改并发送退改函 

印刷出版 

期刊发行 

责编校对稿件 

作者校对清样 

编辑部终校 


